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Phòng QT-DV


Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 27 tháng 08 năm 2018
BÁO CÁO
Công tác tháng 08/2018 và kế hoạch tháng 09/2018
I. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 08/2018
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện kế 01 tháng 02 lần tại các khu dịch vụ “Bãi xe, căn tin, sân bóng, tủ nước uống, khu KTX và phòng GV PTTH…”; tòa nhà Kone (Tuấn);

· Tiếp tục cắt tỉa cây xanh và trồng bông các bồn hoa khu C1,2,3. Chuẩn bị cho năm học mới;
· Thực hiện công tác tháo hệ thống tuyến điện; hệ thống tuyến mạng, điện thoại, camera không còn sử dụng trong trường (Phú);

· Xếp lại các khung, dầm sắt khối nhà xưởng Ô tô (Phú);
· Tiếp tục sửa chữa nắp cống bị mục, bể trên các tuyến đường (phú);
· Tiếp tục chống thấm chống dột khu nhà tạm khoa CN Động lực;

· Sửa chữa bàn ghế các phòng học lý thuyết chuẩn bị cho năm học mới (Phú);

· Tăng cường công tác giám sát vệ sinh môi trường (A Thành);

· Sơn lại phòng học lý thuyết khu C2;

· Bảo trì máy chiếu chuẩn bị năm học mới;

· Bảo trì máy tinh, máy in cho khoa CNTT và các đơn vị;

· Bảo trì và sừa chữa đèn, quạt, vệ sinh KTX;

· Dăm vá, sơn lại các điểm bông tróc tại các khối nhà chuẩn bị năm học mới;

· Kiểm tra nguồn điện tại các xưởng thực hành khoa cơ khí, CNTT…;

· Thực hiện công tác vệ sinh, trực hội trường A phục vụ hoc GDĐH đầu năm;

· Dọn bồn bông trước nhà G và xếp lại bải đậu xe;

· Liên hệ đối tác dọn vệ sinh khu vực căn tin củ ( nhà G), bải xe nhà H và khu vực Kone;
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 09/2018
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ;

· Chăm sóc cây xanh và trồng bông khu C1 Chuẩn bị cho khai giảng năm học mới;
· Theo dõi chống dột tại khu nhà tạm khoa CN Động lực;
· Kiểm tra bàn ghế và bổ sung cho các phòng học lý thuyết chuẩn bị cho năm học mới (Thành - Phú);

· Kiểm tra tổng thể toàn trường về công tác vệ sinh môi trường (A Thành – Cô Thu);
· Chà rửa rong, rêu tại các khu vục KTX, lớp học , lối đi…

· Chuẩn bị ghẻ lau bảng, phấn…

· Bảo trì máy tinh, máy in cho khoa CNTT và các đơn vị;

· Kiểm tra công tác bảo trì và sừa chữa đèn, quạt, vệ sinh tại các phòng học lý thuyết và KTX (A Thành – Cô Thu);
· Sắp xếp lại bải đậu xe khu vực nhà G;

· Đấu nối nguồn điện cho khu A1;
· Dọn rác trên các sê nô;
· Xếp lại lối đi trên thảm cỏ khu vực nhà truyền thống;

· Tháo khung sắt khu nhà tạm khoa động lực;

· Phân công trực GDDH theo kế hoạch;
· Triển khai sửa chữa khu vực khoa CN Động lực;
· Trồng cỏ khu vực C1 và các bồn bông;

· Đón sinh viên về nhập học;
· Nghỉ lễ 2/9 và treo cờ;
· Chuyển thiết bị bàn, ghế, máy tính cho khoa CNTT về nhà F1;

· Chuyển bàn ghế, máy may về H2, H3 cho khoa CN May thời trang;

· Chuyển hồ sơ cho phòng KH TC từ nhà C1 về HTB;

· Chuyển hồ sơ phòng TC HC TH từ nhà C1 về H1; 

· Chuyển kho phòng TB VT từ TT Thư viện về phòng tiếp phụ huynh sau bảo vệ cổng 2;

· Chuyển phòng TB Kone tại tầng trệt F2 về khu nhà tạm I1 và I2;

· Chuyển phòng TS-ĐT về nhà C1;

· Chuyển TT Y Tế về nhà C1;

· Tăng cường công tác duy trì trật tự kỷ cương trong CB, NV trực thuộc phòng QT-DV.
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